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网上申报说明
中国石油和化工行业知识产权示范企业（以下简称示范企业）申报和复审采取网上申报、网上评审方式进行。各申报企业访问“石油和化工知识产权网”（https://spcip.org.cn/），在首页【示范企业申报】栏目查看相关管理办法和通知公文，完成企业注册后，可进行申报材料提交。
一、企业注册
1、进入“石油和化工知识产权网”首页，点击【用户登录】，进入登录页面，点击下方的【企业注册】，进行企业注册。注册时要求输入企业统一社会信用码、手机号码等信息。每个企业代码和手机号码仅限注册一次。
2、使用注册完成的手机号登录到系统中，在菜单【企业信息-基本信息】中录入单位基本信息资料。
二、示范企业申报
1、查看说明：使用企业帐户（注册手机号+密码）登录后，点击左侧菜单【示范企业申报】，请详细查看“申报流程图”和“申报说明”。
2、查看通知：在【申报通知】中查看通知信息，通知包括【中国石油和化工行业知识产权示范企业申报】和【中国石油和化工行业知识产权示范企业复审申报】，请申报企业务必按初次和复审正确选择。
3、下载申报书模板：在【申报通知】中相应记录后下载【申报书模板】，线下填写申报书并加盖公章，邮寄至认定办公室。
4、创建申报记录：在【申报通知】中点击右侧【开始申报】按钮开始网上申报，按界面提示输入企业名称、所在地、通信地址、联系人等信息，成功后会在【我的申报】中创建申报记录。
5、线上申报：在【我的申报】中，在线详细填写【申报书】内容，包括企业基本信息表、能力自评估表、典型案例和经验总结、附件四个部分。
6、上传申报书：将纸质版申报书（加盖公章）扫描，并在【我的申报】中上传申报书扫描件，再提交。
7、查看状态：提交后及时查看申报【状态】，若发现申报资料退回，可按要求补充资料再次提交。
三、示范企业查询
1、在我的申报中提交后，可查询当前申报状态，分为待审核、形式审查中、专家评审中、公示中、已结束。
2、公示结束后，可在左侧菜单【示范企业查询】中查看最终申报结果。
